
Information an die DZG Geschäftsstelle 

Die virtuelle DZG Geschäftsstelle besteht aus den DZG-Geschäftsführer:innen und 

den DZG-Koordinator:innen. Die DZG-Koordinator:innen sind an den jeweiligen 

Geschäftsstellen tätig und unterstützen u.a. die DZG-übergreifende Arbeitsgruppen, 

Projekte und Veranstaltungen. 

• Bitte die DZG Geschäftsstelle (office@deutschezentren.de) frühzeitig über die 

geplante Veranstaltung informieren

• Die Ansprechpartner:innen sind die DZG Koordinator:innen der teilnehmenden 

Zentren

• Über die DZG Geschäftsstelle können DZG Werbematerialien, DZG Poster- und 

Präsentationsvorlagen und Rollups angefragt werden 

Planung der Veranstaltung

• Bitte die verantwortlichen Standortmanager der am Standort beteiligten  

Zentren frühzeitig informieren & involvieren 

• Bitte die jeweiligen Bewirtungsrichtlinien der finanzierenden Institutionen 

am Standort berücksichtigen

• Einladung an Vorstände und Geschäftsführer:innen der teilnehmenden 

Zentren und ggf. an Politik versenden

• Eingangsvortrag über die DZG und deren übergreifende Aktivitäten ggf. 

einplanen (z.B. Ankündigung von DZG Innovation Fund oder 

DZG Science & Career Day) 

• Agenda-Beispiel

• Werbematerialien (Blöcke, Kulis usw.) und Rollups im DZG Design und 

ggf. von einzelnen Zentren bei der DZG Geschäftsstelle anfragen

• Verwendung von DZG Poster- und Präsentationsvorlagen

Bewerbung der Veranstaltung 

• Bitte den Programmentwurf mit dem aktuellen Sprecher:in der DZG AG 

Öffentlichkeitsarbeit abstimmen und dort freigegen lassen 

• Pressemitteilung und Nachbericht in Abstimmung mit der DZG AG ÖA entwerfen 

(Entwurf durch Öffentlichkeitsarbeit des federführenden Zentrums) 

• Beispiele Pressemitteilung & Nachbericht

• Veröffentlichung von Pressemitteilung, Nachbericht und ggf. Social Media 

Beiträgen (idealerweise direkt vom Event, sofern Öffentlichkeitsarbeits-Mitglied 

vor Ort ist) über die Kanäle der teilnehmenden Zentren und der DZG:

DZG Website - Christine Vollgraf, Sarah Mempel

DZG LinkedIn - Christine Vollgraf, Jörn Bullwinkel & Birgit Niesing

DZG X - DZIF-Pressestelle & Nadine Ogrissek

Standort-Informationen:

DKTK DZL

DZD

DZIF

DZNE

DZPG DZKJ

DZHK

DKTK • DZD • DZHK • DZIF • DZL • DZNE • DZPG • DZKJ www.deutschezentren.de

DZG Standorttag – Hinweise zur Organisation 
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